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INTRODUCCION

Durante los ultimos afios OFIMATICA S.A. ha venido adicionando nuevas
caracteristicas al sistema tales como la posibilidad de graficar informes a través
del Tablero Gréfico, generar informes a la medida de la empresa con nuestro
generador de reportes, realizar validacion y controles automaticos en forma
periddica con nuestro proceso de alertas.

Sin embargo, hemos encontrado que muchas de nuestras empresas cliente siguen
teniendo un altisimo nivel de subutilizacién del software, donde los usuarios siguen
utilizando lo minimo y las nuevas caracteristicas no se conocen, nos hemos
sorprendido con las respuestas de algunos gerentes que al preguntar por alguno
de estos temas nos indican que no lo estan trabajando o que no sabian que el
software lo manejara.

Es por ello, que en esta version 2010 hemos querido basicamente presentar
nuevas herramientas que nos ayuden a implementar en las empresas los
desarrollos ya existentes y nos colaboren para disminuir la subutilizacion del
software. Cuanto le cuesta a la empresa, por ejemplo, que sus empleados
realicen un informe manual en Excel cuando lo pueden hacer desde el mismo
software? Cuanto le cuesta a la empresa detectar que las facturas se estan
generando con listas de precio incorrectas?
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1. VERSION 2010 - HERRAMIENTAS

e Tablero Grafico

El gerente financiero de la empresa Todoterreno requiere conocer desde un sélo
punto de la aplicacion:

¢, Cudl fue el total de ventas para el mes pasado?

¢,Cual fue el vendedor que obtuvo mayores ventas en el mes pasado?
¢, Qué ciudad fue la que vendié mas?

¢, Cuales fueron los mejores clientes en el mes pasado?

¢, Cudles fueron los productos mas vendidos?, entre otros.

< <K<

En este caso, por la aplicacion se requeria en versiones anteriores generar
diferentes informes, exportarlos a MS Excel, unificarlos y finalmente graficarlos.

A patrtir de la version anterior, la aplicacion ofrece un procedimiento facil y sencillo
que permite tener toda esta informacién en una sola pantalla incluyendo la grafica
respectiva. Sin embargo, existian limitaciones ya que la informacion se debia
generar a la fecha actual. En esta version estamos entregando la posibilidad de
presentar los datos al corte de cualquier mes.

Ingresemos por el boton de Tablero Grafico:

Ventana Principal

{(&-Ofiméaticas.a. FACTURACION

Lideres en Sofware Empresanal

CIA BICICLETAS TODOTERRENO
Tablero Gléfjco

Datos Informes
[ Facturas ] [ Notas Credito ] [Formato Facturas ] [ Ventas ]
[ Pedidos ] [Descargar PEdidOS] /\ [ Total Zona ] [ Total Vendedor ]
[Convertir a Pedido] [Autorizar Pedidos ] [ Total Producto ] [ Pareto ]
Maestros Procesos
[ Tipos Wenta ] [ Consecutivos ] [Chequeo Integrac] [ Integrar ] j
[ Medios de Pago ] [ Tipo Documenta ]

G L
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El sistema nos presenta una pagina independiente con las diferentes consultas
realizadas para el mes de Febrero del 2010. Aqui podemos conocer la informacion
correspondiente a las ventas por producto, cliente, vendedor, linea de producto,
entre otros.

1 Tablero Grifico

' BICICLETAS TODOTERRENO

Tablero Gréfico ‘J Moty CONTROUFACTURASOEVENTA  Fehall 100201 wi| Feomfin [ xi0c222 ™ Cavbisr
[Prced |

Total Vontas por Chente Total Ventas poc Vendedon Totol Verdas po Zona Total Vertos poo Coadad Total Ventas por Canal o

__-.,

oL e B

Tohul Vantus poe Contin de | | Total Ventas po Tipa e | | Tolal Vestas pes Tom de Total Vantaz por Linea Total Ventaz poc Subknes

e L ||_6¢

Totad Ventas por Gipe | | Total Ventas Dlasilicec1 | | Totdl Ventas Dlasticac 2 | | Votal Vestas por Teo | | Tatal Vantas poi Predecta
i) Tabdero Gedlico I
if.... . 'k TN Vrkasgor oo Tirartiie L‘
Total Ventas por pesiodo
| ‘| |
| Mishis CONTRIOL PACTLIRAS OF VENTA Tarws: Gesficos geoneacn con e, [T oL

Modulo de Facturas: Tablero Gréfico

En este caso seleccionamos la consulta de Totales por Linea, con lo cual
podemos conocer que las mayores ventas realizadas en el mes de Febrero
corresponden a la linea de Bicicletas con un 48% y que solo se vendié un 1% a
nivel del taller de servicios.
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1 Tablero Grifico

I BICICLETAS TODOTERRENO
Tablero GréﬁCO ‘J Moty CONTROUFACTURASOEVENTA  Fevhalil 100201 wi| Fecwfin (x0c222 ™| Carbia

W Tote Ventas pos Lres 3¢
3 o Expotar FUE_ Tion Grdfico » J

':ulblt': Datos | Serdences SOL

Total Ventas por Linea

»ACCESORIOS § 1,741 206 20 (1T 965%)
DICCLETAS $4.512.840 00 B0 42%) - TEXNL $ 100045000 MOS8 S|

= EDATOSNAL § 825370 40 03 T1%|

CONPLEMENTDS AUNENTICIOS: § 904,410 00 £5.70%)
TALLER DE SERVCID § 21358

SERVICIOS EN GENERAL: 96572 90 100 83 'REFUESTOS $ 31381320 03 15%)

| EsicLETAS [reruesTos
.o_:zsmo. W cERicns ENGENERAL
Qram [Elraiien oE sERVICO
;.:nn'ccw.
| ECOMPLEMENTDS ALIME.

{migrcoles, 12 de diciamiane de 2003 )

| Mighdoc CONTROL FACTLIRAS OF VENTA Tarea: Graficos generadon con et [Wwmnn AR - |
Modulo de Facturas: Consulta por linea mes de febrero.

También requerimos conocer las ventas realizadas en el mes de Enero del 2010
para realizar un comparativo entre ambos meses. Para ello nos ubicamos en el
campo fecha y seleccionamos la nueva fecha:

1 Tablero Grifico

I : BICICLETAS TODOTERRENO
Tablero GréﬂCO ‘ J ModUs  COMTRGUFACTURASOF VENTA  Fahalil ;0020 % Fechuhin (01002 ™ | Canb
< >

Pircgdd |
| HOoo Lun My Mé Jus Ve § =
Totak Vontss por Cliente | | Total Ventas poc Vendeda | | Total Vertas por Zona Toiol WM 2 3 4 5 6 ol VonissporCanat é

= =
@
> 7 8 9 1011 32 13
' 1415 16 17 18 19 20
' A 2B UNSIBT
|
- { Hey 20081202 -

Modulo de Facturas: Tablero Gréfico. Seleccionar fecha

2
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Facilmente podemos comparar esta informacion con las ventas del mes pasado
para ello unicamente debemos modificar la fecha y tenemos los datos del mes de
enero. En este caso podemos ver que la venta de bicicletas fue de un 55% vy las
ventas del taller de un 10%. En ambos casos las ventas decayeron en el mes de
febrero pasando en la linea de Bicicletas de un 55% a un 48% y en la linea de
Servicio de Talleres de un 10% a un 1%.

1 Tablero Grifico

' E BICICLETAS TODOTERRENO
Tablero Gl’éﬁCO ‘J MoSds  CONTROLFACTURAS OE VENTA  Esehia il | 201001 v Fecwfin 20071 M| Cavb |

‘Pmad' Totd Ventass pos Lres %
S L Lepottar PO Tipo Gréfico = il
o | Dotos | Serlences SOL

Total Ventas por Linea

«ACCESORAIOS: § 1 688 363 20 15 20

ECICLETAS: $6.177.74200 B5.40%)

TALLER DE SERVICIO-§ 1,177,963 80 (10 67%|

= EDATORIAL: $ 950 756 00 08 6194}

REFUESTOS $587.241 20 2385w

SERVICIOS EN GENERAL § 6683500 POS1%| “CONPLEMENTOS AUNENTICIOS: § 174.31260 0158%)

{EsCiCLETAS ECOMPLENENTOS ALME
Prccesomos B cERIcns ENGENERAL
| AL LER DE SERCIO
oo
| @reruesTos
{ migrcoles. 02 ge diciamine de 2009 )
Mickioe CONTROL FACTLIRAS OF VENTA Tares: Graficos genseads con ek, | CCOCTTT s TN

Modulo de Facturas: Consulta por linea mes de Enero

Recordemos que esta herramienta nos permite:

\%
Vv
\%
Vv
Vv
\%
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Presentar la informacién graficada

Cambiar facilmente el tipo de grafica bien sea en barra o torta.
Cambiar la ubicacion de la gréafica para mejorar su visualizacion.
Permitir consultar la informacion graficada en forma numérica. (Tabla de
datos).

Conocer la consulta que se realiza para obtener la informacion.

Importar la informaciéon en PDF con el fin de guardar o enviar via e-mail.
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¢ Generador de Reportes - Parametros.

El sefior Juan Perez requiere conocer cual era la cartera pendiente de cobro a 31
diciembre del 2009 para revisar el valor de sus comisiones, pero los pagos de
enero del 2010 ya fueron ingresados al sistema. En este caso se requiere generar
un informe con fecha de reproceso a Diciembre 31/2009.

™ Generador de Re porte

Extracto de Cartera

Filtros Condicion yalor Y/0 J
M [E@FechaCorte Ezigual a 201004130 Q bl |

[EFechasctual Ezigual a 201004130 Q bl
i@honeds Es igual a PESOS a v
Cliente Es igual a a v
“endedor Es igual a a v
Tipo_Cartera Es igual & a v
Ciudad Es igual a a v
Zona Es igual a a v
Centro_Costos Es igual & a v

Q =

Titulo Informe

|Extractu de Cartera |

Informe Por

)% poF o Impresora 3£ (" MS - Excel i". " Dpen Dffice
B
Mombre Reporte: Sxfracfo Fazos

I —|

Informes i De Cobro - Extracto de Cartera i Generador de Reportes

Siguiendo con el enfoque de brindar herramientas que nos permitan un mayor
aprovechamiento del software, realizamos una serie de cambios a nivel de
generador de reportes que nos permita manejar pardmetros y generar el informe
de Extracto de cartera con las condiciones requeridas por Juan Perez.
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Este manejo también es utilizado para generar otros informes como:

V Poder generar un extracto de cartera y cuentas por pagar con fecha de
corte al mes anterior (Ej. Abril 2010) y con fecha de comparacién a altimo
dia del mes (Ej. Abril 30).

V Generar un Balance de Prueba de diferentes periodos sin realizar
complicados filtros o utilizar opciones diferentes.

V Presentar un Auxiliar de Terceros para diferentes periodos.

V Generar informes de Catalogos de inventarios para diferentes periodos.

V Organizar un informe de movimiento de inventarios o un Kardex para un
afio o periodo determinado.

ng LB o : Lbrad - whanuih Eare - 'Y
-) Ineow | Mot Dhesta e phgne LT Datm [N Yila Conaimmenton . - "X
] : aon SRRERY VSRR EUE S e T Wowese . 'ﬂ’ y g" I:;:::' ;' 9? lﬂ
M g W e ] e e 80 WA R S R Dt | - P e

Partughep . o Puerie = DRI i Tlamere Titraae Cotdat Maantue |

== __“_l.’ - :—'ﬁ‘l,h’j = = = = = = H

SEEIEY A 3 < o 3 F G BN ¢ 1 3 i w

) Informe de Kardex

: BICICLETAS TODOTERRENO
S3bado, 30 de Enero de 2010

# 10001 BICICLETA CONDOR J.AC—'L 05

a 00 0.004
7 (30001 MCOICETA CONDOR 23k 2016-91-30 10.00 0.00! lAI 00 62.72000] $27,200.068 Q00
L) '20(121 BICICLETA CONDOR w07 010-01-15]82 10.00 0.C0) 121.00| e2.720.00] 627.200.000 200
+ | 5 "10001 BICICLETA CONDOR 03 2016-01-13 0.00! S0 11200 0.00! oo 627200
+ |10 ::_o'xx__ BICICLETA CONDOR 13028 | 010-0118]52 000 100 11129 0.00 o.00f  6272000(
< | 3130001 BICIC.ETA CONDOR 1104 'CJC-JOL 30 0.00 500 106.00 .00 0.00] 7683200 3
12750001 BICICLETA CONDOS 1 2010-04-30|F2 000 400 10240 200 £.0%4 8643600
- 3 Torsl 10001 2000 19.00 M64.00| 125.440.00/1.354.400.00f  J3E.708.00 1.3
v '1007.’ MCICLETA ADM 2080 M016-01-0% 000/ 000 1 00| 2.00 0,064 Q00
‘335 "0002 BICICLETA ADM 2181 2010-01-10, 100 000, 1100 38.500.00| 368.00C B:‘. 000
|zl leccsrasow Bz lmoevule —_9co] ocol  20c0] sesoncol seadocodl soo|
| 4710002 BlCI(L:TA ADM 3028 ‘uc Q115 0.00 8500 11.00 0.00] 0 Otv JSS(X DO
38 10002 BICICLETA ADM 1104 2040-21-30 0.00! 500! 200! .00 0.004 72.,030.00
- 19 Total 10002 $9.00 1800 A5.00| 1317.£00.00[1 117.‘0::.0:{ 313053000 L1
[ Pl ')DCCS BICICLETA OF MONTANAZL 0 2010-01-03 0co 0.0, 200 0.00] .08l 00
+ | 21 0003 BICICLETA DE MONTANAZIEL 010-01-10 2000 0.00| 2200| 34.580.00|1.097.600.001 a00
+ | 22750003 [miciceTa D MONTARAI0T 0100115 2000 0co 2.00]_34350.00]1.097,600.004 a00]
B 'RXCE BICICLETA DE MONTANA 2023 010-01.15/52 2080 | l’ D: 0.00] 1800 2800 000 e 0‘ 54,380.00 5
4| 24 10003 BICHCLETA OE MONTANAII023 2010-01-15]52 2010 | 24,00 0.00 2.00| 22.00 0.00 .00  54380.00 !
+ | 35 10003 BICICLETA DE MONTANA 1103 2010-01-30{F2 2001 | .00 0.00 1800 a0 000 .08 €7,223.00 )]
= | 20 Yousl 10000 | 134,00 ao00] 1800 126.00] 109.760.00]2.195.200.0%  176.908.00
[+ | 27 10004 BICICLETA TOOOTERRENEZ1 B0 2010-01-05|RE 1003 | 2.00 0.00] 020! 2.0 2.00 .00 $.00
+ | 28 10008 BICICLETA TODOTERREN{21E1 mic-ar-aofre [roo3 | 200 2000 0.0 12.00] 86.,640.00|1.332 300,054 .00
4129 '20604 BICICLETA TODOTERRENE2027 20100L.15[E2 il | 22.00 1820 0.0/ 20.00|  66,630.00/1,293 520.004 0.00
< 130 TDCG‘ BICICLETA TCOOTERRENS 3023 2010-01.15{52 2080 | 40.00 000 1800 22001 200/ C.UJE €6.540.00
+ | 1110004 BICICLETA TOOOTERRENGILOM 2010-01-30[F2 001 | 22.00 0.00! 1620 400, Q.00 .0  ALEMD0
WA s Hual 2 @ - R

lrez

Informe 7 Movimiento de Inventarios i Kardex
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Recordemos que esta es una importante herramienta que brinda el sistema para la
Generacion de informes la cual permite disefiar y generar los reportes de forma
facil y a la medida de los requerimientos solicitados por cualquier area de la
empresa.

Este generador de reportes nos permite:

V Realizar filtros por las diferentes clasificaciones utilizadas por el software.
Se requiere generar un informe de ventas realizadas en Bogota y por el
vendedor Juan Perez.

V Seleccién de cddigos a nivel de ventanas de busqueda (popups). Teniendo
en cuenta el requerimiento anterior poder seleccionar en el filtro de Ciudad
el cédigo 01 de Bogota o en el filtro de vendedor el codigo 001 asociado a

Juan Perez.

V Impresion en diferentes formatos como PDF, impresora, MS Excel, e-malil,
entre otros.

V Generaciéon de informes:

e Detallados: Presentar las ventas realizadas en el mes discriminadas por
factura.

e Agrupaciones: Mostrar las ventas mensuales detalladas por facturas
pero agrupadas y totalizadas por vendedor.

e Resumidos: Conocer el total de las ventas del mes por cada cliente.

e Matricial: Conocer las ventas del afio (dato) por cada periodo (Columna)
y totalizadas por cliente (Fila).

Linea Nacional: 01 - 8000 126 600
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e Generador de Reportes i Open Office

Actualmente muchas de nuestras empresas han venido generalizando el uso de
de Open Office, esta es una herramienta gratuita que se ha venido popularizando
en el mercado. Esta herramienta presenta una hoja electronica parecida a la de
MS Excel.

Generemos el informe Detallado de Ventas, seleccionando las fechas que
requerimos para el informe y marquemos la casilla de Open Office.

R Generador de Re porte

Informe Detallado de VYentas

Filtros Condicion Yalor ¥/0 ﬂ
Clierite E=z igual a a v
Wendedor E= igual a a v
Fecha_lnicial E=z mayor oigual que 2071000701 Q b
Fecha_Final E=z menor o igual que 2010001531 Q b
Tipo_Yents Es igual & a, v
Tipo_Dcta Es igual & a, v
Zona Ez igual = a, v

M [Canal Es= igual 2 a v I_
Ciuicladd E= igual a a0y

Tipo_Cliente E= igual & a |v |

Titulo Informe

|InFu:urme Detallado de Ventas |

Informe Por

10 pF

|i| [~ 7 e-Mail &4 Pagina Web
Mambre Reporte: Sacfuracion Sefalaco

I

¢4 U Impresora 5€ 1 MS - Excel

" Pantalla  EML

=
Modulo de facturas: Informe, Facturas, Detallado.
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Seleccionemos el boton de Generar.

¥ Untitled 1 - OpenOifice.erg Cale ™ X
x

(e it e et Pomet Dok Osta wrdw e

BE-B3Hs B8 Vs KLym-¥ B- BUN M M2EaEE O
B |aeal v » BJ U |s==miDH hxPudMee O-N-A-
a3 W ONE = o, roverbe X de2os
== I £ S ) iy
1
: SICICLETAS »
Munes  noviembre 30 da 2000
4
S,
6} 1 . L “
71068 Fi [2010-01-08  EEQT4EE1E-9 MSANTICMASH S A W01 ¥ 30900000 516000 4645100 o0
o100 4 F“_‘J!OD!-’.’S V4SS5  ALFREDD GUTERREZ CAMACHD w101 o 32 500 .00 3!:56.()34 456 00 0 ooy
917 Fa 2010.01-22  |J07061704.6 MOMEGA CA W01 W 626 957 00) S0E000] @a 53500 000
10 VB IFe 20100122 JO7457503 _ |ALFREDD GUTERREZ CAMALCHC WO101 4 291 &57 00 000] 4663300 00
13 10E3 F2 2010-01-25 VOGI7EES8  HERNAN DUQUE O w 101.500,00 401940 15 5% 39| ooy
12 1088 2 2010-01-2% V0045783 ALFREDD GUTERREZ CAMACHD W) 60000 00f [AMO0[ 152127 35 (0!
13 1100 F2 201001.05 1325667 MADZ ASOCIADOS & CLA L] o003 000 00| 36 758 A0| 138 758 59) o0l
1w 102 IF2 [2010.01-24 1E2534-3 WABC & COMPANA S A w 0 000 00 31E600] 1229312 i
15 1104 P2 2010-01-30_ BE0E7 15209 WCANDERAN S A W 4810000 00) 190.47600] 73512384 000
16 1183 FJC’ EJIO-DI-‘.’EI FASIE00 MALCOR S A L1 1. 200 000 00f A7 2000]  1B4 3% 80 ) 3% 20
17 2 FE [2018.01.30 TAEE1B0 MSANTICMASH S A L] 1 768000 00| 59 616,30 0,00 a0
£ i =
19 | 1 | | | | | 1A A000]  419.084.00] 1.491.4
F)
2
22
K
2
3
21
n .
3l
(39} -
O \Sheety (Shoctz [Shests /|| 8|
| Sheet1(3 | Defot SO * Sunewd - < - @ || 100%

Presentacion informe detallado de ventas en Open Office
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e Adjuntos Multimedia

En las diferentes aéreas de la empresa se requiere que de las todas las
operaciones normales exista un respaldado o que se soporten con documentos
origen, tenemos por ejemplo:

V Si se requiere realizar una compra de materiales, el proveedor nos debe
entregar una factura de compras,

V Al momento de pagar dicha compra, debemos generar un comprobante de
egreso y en algunos casos su correspondiente cheque,

V Sivamos a elaborar un determinado producto, requerimos conocer su ficha
técnica y su procedimiento de fabricacion,

V Si vamos a realizar una venta requerimos un catalogo de productos con su
correspondiente imagen o foto y sus especificaciones basicas,

V Si vamos a contratar a una persona requerimos su hoja de vida, hoy en
dia posiblemente su video de presentacion.

La mayor parte de esta informacion las empresas deben guardarla o archivarla en
diferentes medios y su posterior consulta es bastante dispendiosa. Seria
interesante que toda esta informacion la pudiéramos tener a mano, archivada en
un solo sitio y a un clic de distancia.

En esta version estamos brindando la posibilidad de almacenar documentos como
imagenes, fotos, videos, etc., dentro del software soportando la transaccion
realizada.

Veamos:

El &rea de recurso humano requiere poder contar con informacién actualizada de
los empleados como su hoja de vida, fotocopia de la cédula, video de
presentacion, cartas de llamada de atencion o felicitaciones, entre otros.

Para ello ingresamos al maestro de empleados, seleccionamos a Juan Alberto

L0

Londofio y damos clic en el icono de adjuntos

Linea Nacional: 01 - 8000 126 600 www.ofima.com
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Actualizacion de Empleados

Periodo : 11 =Ofimatica’10= * NOMINA *
Cia: BICICLETAS TODOTERREND

Datos Generales ‘CIasiﬁcacién l Salario l Prestacionales l Pensionados l @g

Codigo | 1001 Cedula ||70085976

Apellide || oNDORIO LONDORO
Nombre | JUAN ALBERTO

Tipo Sexo

Mentidad | Cedula ¢ Tatjsta Identidad o sy
" Hit (" Cedula Extranjera £ Femenino
(" Pasaporte { Registro Civil
" Mumero Identificacion Personal Digito Chequeo
FechaMac. |1962.01.11 Estado Civil |C v| DNro.Hijes | 5 Estade 0 >
Direccibn | CRA 255UR MO 26-40 Teléfono | 3111565

FechaIng. 20071228  FechaRetiro 21021227 Ut Nomina | 2010.12.31

Notas [ OPERARIO DE PLANTA

e-Mail | juaniong@hatrail.com

Seleccionamos los diferentes documentos asociados a este empleado (foto, hoja
de vida, formato de afiliacion al seguro, fotocopia de la cedula).

E ;'E:; Adjuntos Multimedia

1001 JUAN ALBERTO
HombreArchivo Fecha Comentario J
N | L\\ |
] |FOTO_JUAN_ALBERTC _LOMD 20091 1423 L\\ Fioto Emplesdo
] | AFLIACION _JUAsk_ALBERTO | 200901 1423 L\\ afilizcion Emplesdo
7 |CEDULA_JUAK_ALBERTO_LJ20089M 1423 L\\ Cedula Empleado

L J“ F

Actualizar f* cerrar
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Posteriormente, podremos ver todos estos archivos o documentos segun el

formato donde se hayan guardo, dando clic al botén de visor:

En este caso tendriamos una fotocopia de la Cedula, la hoja de vida y la
inscripcion a la seguridad social por salud.

El area comercial requiere poder respaldar las ventas realizadas adjuntando los
diferentes tipos de documento asociados a la venta. En este caso la empresa
realizo inicialmente una cotizacion la cual fue convertida a pedido, posteriormente
remisionada y facturada En nuestro caso la factura 1036 F1.
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