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INTRODUCCION 
 
 
  
 

Durante los últimos años OFIMATICA S.A.  ha venido adicionando nuevas 
características al sistema tales como la posibilidad de graficar informes a través 
del Tablero Gráfico, generar informes a la medida de la empresa con nuestro 
generador de reportes, realizar validación y controles automáticos en forma 
periódica con nuestro proceso de alertas.  
 
Sin embargo, hemos encontrado que muchas de nuestras empresas cliente siguen 
teniendo un altísimo nivel de subutilización del software, donde los usuarios siguen 
utilizando lo mínimo y las nuevas características no se conocen, nos hemos 
sorprendido con las respuestas de algunos gerentes que al preguntar por alguno 
de estos temas nos indican que no lo están trabajando o que no sabían que el 
software lo manejara.  
 
Es por ello, que en esta versión 2010 hemos querido básicamente presentar 
nuevas herramientas que nos ayuden a implementar en las empresas los 
desarrollos ya existentes y nos colaboren para disminuir la subutilización del 
software.  Cuanto le cuesta a la empresa, por ejemplo, que sus empleados 
realicen un informe manual en Excel cuando lo pueden hacer desde el mismo 
software?  Cuánto le cuesta a la empresa detectar que las facturas se están 
generando con listas de precio incorrectas?  
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1.  VERSIÓN 2010 - HERRAMIENTAS 
 

 Tablero Gráfico 
 
El gerente financiero de la empresa Todoterreno requiere conocer desde un sólo 
punto de la aplicación: 
 
V ¿Cuál fue el total de ventas para el mes pasado? 
V ¿Cuál fue el vendedor que obtuvo mayores ventas en el mes pasado? 
V ¿Qué ciudad fue la que vendió más? 
V ¿Cuáles fueron los mejores clientes en el mes pasado? 
V ¿Cuáles fueron los productos más vendidos?, entre otros.  

 
En este caso, por la aplicación se requería en versiones anteriores generar 
diferentes informes, exportarlos a MS Excel, unificarlos  y finalmente graficarlos.  
 
A partir de la versión anterior,  la aplicación ofrece un procedimiento fácil y sencillo 
que permite tener toda esta información en una sola pantalla incluyendo la  grafica 
respectiva. Sin embargo, existían limitaciones ya que la información se debía 
generar a la fecha actual. En esta versión estamos entregando la posibilidad de 
presentar los datos al corte de  cualquier mes.  
 
Ingresemos por el botón de Tablero Gráfico: 
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El sistema nos presenta una página independiente con las diferentes consultas 
realizadas para el mes de Febrero del 2010. Aquí podemos conocer la información 
correspondiente a las ventas por producto, cliente, vendedor, línea de producto, 
entre otros.  

 
 

 
Modulo de Facturas: Tablero Gráfico 

 

 
En este caso seleccionamos la consulta de Totales por Línea, con lo cual 
podemos conocer que las mayores ventas realizadas en el mes de Febrero 
corresponden a la línea de Bicicletas con un 48% y que solo se vendió un 1% a 
nivel del taller de servicios. 
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Modulo de Facturas: Consulta por línea mes de febrero. 

 
 
 

También requerimos conocer las ventas realizadas en el mes de Enero del 2010 
para realizar un comparativo entre ambos meses. Para ello nos ubicamos en el 
campo fecha y seleccionamos la nueva fecha: 
 
 

 
Modulo de Facturas: Tablero Gráfico. Seleccionar fecha 
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Fácilmente podemos comparar esta información con las ventas del mes pasado 
para ello únicamente debemos modificar la fecha y tenemos los datos del mes de 
enero. En este caso podemos ver que la venta de bicicletas fue de un 55% y las 
ventas del taller de un 10%. En ambos casos las ventas decayeron en el mes de 
febrero pasando en la línea de Bicicletas de un 55% a un 48% y en la línea de 
Servicio de Talleres de un 10% a un 1%.   
 
 

 
Modulo de Facturas: Consulta por línea mes de Enero 

 
 

Recordemos que está herramienta nos permite: 
.  
 
V Presentar la información graficada 
V Cambiar fácilmente el tipo de  grafica bien sea en barra o torta.  
V Cambiar la ubicación de la gráfica para mejorar su visualización. 
V Permitir consultar la información graficada en forma numérica. (Tabla de 

datos). 
V Conocer la consulta que se realiza para obtener la información. 
V Importar la información en PDF con el fin de guardar o enviar vía e-mail.   
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 Generador de Reportes - Parámetros. 

 
 
El señor Juan Perez requiere conocer cuál era la cartera pendiente de cobro a 31 
diciembre del 2009 para revisar el valor de sus comisiones,  pero los pagos de 
enero del 2010 ya fueron ingresados al sistema. En este caso se requiere generar 
un informe con fecha de reproceso a Diciembre 31/2009.  
 
 

 
Informes ï De Cobro - Extracto de Cartera ï Generador de Reportes 

 
 
 
Siguiendo con el enfoque de brindar herramientas que nos permitan un mayor 
aprovechamiento del software, realizamos una serie de cambios a nivel de 
generador de reportes que nos permita manejar parámetros y  generar el informe 
de Extracto de cartera con las condiciones requeridas por Juan Perez.  
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Este manejo también es utilizado para generar otros informes como: 
 
 
V Poder generar un extracto de cartera y cuentas por pagar con fecha de 

corte al mes anterior (Ej. Abril 2010) y con fecha de comparación a último 
día del mes (Ej. Abril 30). 

V Generar un Balance de Prueba de diferentes periodos sin realizar 
complicados filtros o utilizar opciones diferentes. 

V Presentar  un Auxiliar de Terceros para diferentes periodos.  
V Generar informes de Catálogos de inventarios para diferentes periodos.  
V Organizar un informe de movimiento de inventarios o un Kardex para un 

año o periodo determinado.  
 

 

 
Informe ï Movimiento de Inventarios ï Kardex 
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Recordemos que está es una importante herramienta que brinda el sistema para la 
Generación de informes la cual permite diseñar y generar los reportes de forma 
fácil y a la medida de los requerimientos solicitados por cualquier área de la 
empresa.  
 
 
Este generador de reportes nos permite: 
 
V Realizar filtros por las diferentes clasificaciones utilizadas por el software. 

Se requiere generar un informe de ventas realizadas en Bogotá y por el 
vendedor Juan Perez.  

 
V Selección de códigos a nivel de ventanas de búsqueda (popups). Teniendo 

en cuenta el requerimiento anterior poder seleccionar en el filtro de Ciudad 
el código 01 de Bogotá o en el filtro de vendedor el código 001 asociado a 
Juan Perez. 

 
V Impresión en diferentes formatos como PDF, impresora, MS Excel, e-mail, 

entre otros.  
 
V Generación de informes:  

 

 Detallados: Presentar las ventas realizadas en el mes discriminadas por 
factura. 
 

 Agrupaciones: Mostrar las ventas mensuales detalladas por facturas 
pero agrupadas y totalizadas por vendedor.  
 

 Resumidos: Conocer el total de las ventas del mes por cada cliente.  
 

 Matricial: Conocer las ventas del año (dato) por cada periodo (Columna) 
y totalizadas por cliente (Fila). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

11 

 

 Generador de Reportes ï Open Office 

 
Actualmente muchas de nuestras empresas han venido generalizando el uso de 
de Open Office, esta es una herramienta gratuita que se ha venido popularizando 
en el mercado. Esta herramienta presenta una hoja electrónica parecida a la de 
MS Excel.  
 
Generemos el informe Detallado de Ventas, seleccionando las fechas que 
requerimos para el informe y marquemos la casilla de Open Office. 
 
 

 
Modulo de facturas: Informe, Facturas, Detallado. 
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Seleccionemos el botón de Generar. 
 

 
Presentación informe detallado de ventas en Open Office
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 Adjuntos Multimedia 
 
En las diferentes aéreas de la empresa  se requiere que de las todas las 
operaciones normales exista un respaldado o que se soporten con documentos 
origen, tenemos por ejemplo:   
 
V Si se requiere realizar una compra de materiales, el proveedor nos debe 

entregar una factura de compras,  
 

V Al momento de pagar dicha compra,  debemos generar un comprobante de 
egreso y en algunos casos su correspondiente cheque,   
 

V Si vamos a elaborar un determinado producto,  requerimos conocer su ficha 
técnica y su procedimiento de fabricación,  
 

V Si vamos a realizar una venta requerimos un catálogo de productos con su 
correspondiente imagen o foto y sus especificaciones básicas,  
 

V Si vamos a contratar a una persona requerimos su hoja de vida,   hoy en 
día posiblemente su video de presentación.      

 
 
La mayor parte de esta información las empresas deben guardarla o archivarla en 
diferentes medios y su posterior consulta es bastante dispendiosa. Sería 
interesante que toda esta información la pudiéramos tener a mano,  archivada en 
un solo sitio y a un clic de distancia.  
 
En esta versión estamos brindando la posibilidad de almacenar documentos como  
imágenes, fotos, videos, etc.,  dentro del software soportando la transacción 
realizada.  
 
Veamos: 
 
El área de recurso humano requiere poder contar con información actualizada de 
los empleados como su hoja de vida, fotocopia de la cédula, video de 
presentación, cartas de llamada de atención o felicitaciones, entre otros. 
 
Para ello ingresamos al maestro de empleados, seleccionamos a Juan Alberto 

Londoño y damos clic en el icono de adjuntos  
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Seleccionamos los diferentes documentos asociados a este empleado (foto, hoja 
de vida, formato de afiliación al seguro, fotocopia de la cedula). 
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Posteriormente, podremos ver todos estos archivos o documentos según el 

formato donde se hayan guardo, dando clic al botón de visor:  
 
 
En este caso tendríamos una fotocopia de la Cedula, la hoja de vida y la 
inscripción a la seguridad social por salud. 
 

 
 
 
El área comercial requiere poder respaldar las ventas realizadas adjuntando los 
diferentes tipos de documento asociados a la venta. En este caso la empresa 
realizo inicialmente una cotización la cual fue convertida a pedido, posteriormente 
remisionada y facturada  En nuestro caso la factura 1036 F1. 
 


