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BENEFICIOS
ACTUALIZACION
2026

En Ofima, estamos comprometidos con liderar la
transformacién digital de nuestros clientes. La versién
2026 marca el camino hacia una integracién funcional
con la DIAN.

En la VERSION 2026, hemos identificado cuatro
grandes pilares que impulsan nuestras mejoras y
nuevas funcionalidades: Ofima Cloud, Ofi-Dian, legal
normativo y mejoras software.
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1. Legal / Normativo: Cumplimiento
Regulatorio Actualizado

La version 2026 incorpora todas las actualizaciones legales
vigentes para asegurar el cumplimiento normativo de
manera eficaz. Entre los ajustes implementados se destacan:

Ley 2466 Art.14 Liquidacion Recargos por dias de descanso:
Implementacion del tratamiento del pago de los domingos,
festivos o los dias que correspondan al descanso, eso quiere
decir que el porcentaje del recargo pasa del 75% al 100% .

Link: https://www.youtube.com/watch?v=-BhDQoql6a4

Ley 2466 Art.21 Liquidacion Aprendices: Implementacion del
cambio de contrato de aprendizaje tradicional, donde se
determina que ahora es un contrato laboral especial y no
una simple relaciéon académica.

Link: https://www.youtube.com/watch?v=rvzMX217B8

Circular 0083 aportes aprendices SENA: Ajustes y cambios
en las formas de reportar los aprendices SENA en los aportes
a seguridad social de la planilla PILA, de acuerdo con la
clasificacion en etapa lectiva o prdactica.

Link: https://www.youtube.com/watch?v=03CcU_MY9jY

Fondo de solidaridad pensional: Implementacién de la
configuracién en el sistema de los grupos de régimen de
transicion del articulo 75 y el grupo que aplica el articulo 20
de la ley 2381.

Link: https://www.youtube.com/watch?v=vgwCImyRPSo

Beneficio:

Cumplimiento total con las normativas actuales, reduccién de riesgos
tributarios y alineacién con las reglas normativas vigentes.
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2. Mejoras y ajustes
implementados en Ofima ERP:

Durante 2025, hemos integrado multiples mejoras en nuestro software,
optimizando procesos clave en diversos moédulos. Algunas de las
mejoras incluyen:

Ajuste diferencia en cambio: Se incorporan nuevas funcionalidades que
optimizan el control y la validacién del proceso antes de una ejecucién
definitiva, con la posibilidad de ejecutar el proceso en prueba con
opciones de validacién y auditoria desde archivos de Excel.

Informaciéon exégena municipal: Se incorpora un nuevo campo de
ciudad en donde se efectud la compra, esto con el fin de ayuda para la
preparacion de los formatos de informacién exégena municipal.

Documentos adjuntos en la caja menor: Se implementa la funcionalidad
en las capturas de caja menor la cual permitird adjuntar documentos
adicionales relacionados con el movimiento de la caja menor.

Documentos adjuntos en las emisiones de facturacion electrénica: Se
incluye en el proceso de emision de facturacién electrénica la
posibilidad de adjuntar documentos relacionados con la operacién con
el fin de enviarlos anexados a la factura electrénica.

Proceso liquidacion incapacidades mayores a 180 dias: Para la gestion
de las incapacidades que superen los 180 dias, se crea el proceso de
control con el fin de mantener los valores devengados en el movimiento
de ndémina y asi como la correcta gestion en némina electrénica,
prestaciones sociales y certificados de ingresos y retenciones.
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Creacion de terceros: Se incorpora una nueva funcionalidad con
integraciones a la DIAN en el proceso de creacién de terceros desde el
maestro de terceros o desde la creacién en punto de venta, con el
objetivo de agilizar el registro de informacién bdsica requerida para la
emisiéon de facturacién electrénica.

Beneficio:

Procesos mds eficientes y mejorados para una operacidn sin interrupciones,
reduccion de tiempos en tareas repetitivas mediante automatizacién, y
mejora continua de la experiencia del usuario y aumento en la productividad.

3. Mejoras y ajustes
implementados en Ofima CLOUD:

Facturas recurrentes: Se incorporan nuevas funcionalidades que
optimizan el control y el proceso de facturacién, para aquellas facturas
que no presentan modificaciones y son recurrentes en cada periodo
contable.

Suite contable: La suite de contabilidad cloud es una opcién integrada
con funcionalidades de interés como es el manejo contable, de bancos y
de activos fijos, médulos que se interrelacionan en la cotidianidad de un
flujo operativo de la contabilidad.



VERSION

026

[ ]
= _ Ofima
- () Lideres en
Transformacion
Digital

4. Ofima DIAN: la nueva era de la gestion electrénica
para empresas que exigen eficiencia

En la version 2026, Ofima DIAN es una solucién integral disefada para
transformar la forma en que las organizaciones gestionan sus
documentos electrénicos y los procesos asociados a la DIAN. Reune
cuatro grandes funcionalidades que eliminan reprocesos, automatizan
tareas criticas, aseguran el cumplimiento normativo y modernizan la
operacién contable y administrativa de tu empresa.

A través de una integracién directa con
proveedores tecnolégicos autorizados
y con la propia DIAN, Ofima DIAN
garantiza total trazabilidad, seguridad
y alineacién con los estdndares
técnicos exigidos por la normativa
colombiana.

Funcionalidades que impulsan tu
operacion al siguiente nivel:

o Eventos RADIAN con flujo 9 Causacién inteligente de
inteligente y aprobacién facturas electrénicas (Carga
por correo electrénico. de Documentos Electrénicos).

o Conciliacién electrénica e Visualizador de documentos

automatizada. electrénicos.

Beneficio:

Mayor agilidad operativa, escalabilidad ilimitada, reduccién de costos,
experiencia de usuario mejorada y flexibilidad para adaptarse a las
necesidades cambiantes de la empresa.
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1.1 Némina

1.1.1Ley 2466: Atr.14 Asi se liquida el recargo por dias
de descanso ERP Ofima

Se implementdé el manejo gradual del cambio en el porcentaje de los
recargos aplicados a los dias de descanso, garantizando el
cumplimiento de la normatividad vigente y asegurando un cdlculo
correcto en los procesos de liquidacion de nédmina asociados a estos
conceptos.

CAMBIOS IMPLEMENTADOS %

Se redlizaron ajustes en el sistema conforme a la normativa laboral
aplicable, permitiendo que el cdlculo de los recargos se realice de forma
correcta segun la parametrizacion gradual definida en el maestro de
conceptos de némina.

Esta mejora garantiza que los porcentajes se parametricen de manera
progresiva, de acuerdo con las configuraciones establecidas por la
empresa.
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N MAESTRO DE CONCEPTOS
'&:IELE TA TODOTERREND
{ L RNPATF] Honday, lﬂ' 14, 105
Cbor % i it
FECHA RDDF RNDF
JUN - 2025 0.75 1.18
JUL - 2025 0.ED 1.15
JUL - 2026 0.90 1.25
JUL - 2027 1 1.35

SUGERENCIAS

El porcentaje puede parametrizarse de acuerdo con el definido por cada
afo hasta el afo 2027 o el usuario puede parametrizar el porcentaje en
el primer ano con el valor final del porcentaje.

1.1.2 Ley 2466: Atr.21
Asi se liquida la némina de aprendices

Se realizaron cambios en las parametrizaciones y cdlculos de némina
para los empleados en condicién de aprendizaje, garantizando el
correcto manejo conforme a lo establecido en la Ley 2466 - Articulo 21,
la cual indica que el contrato de aprendizaje se rige bajo condiciones de
un contrato laboral para efectos de su liquidacién.

Con esta implementaciéon, el sistema ahora permite una correcta
clasificacion, liquidacion y cotizaciéon de seguridad social de los
aprendices, tanto en su etapa lectiva como en la etapa prdctica,
asegurando el cumplimiento de la normativa vigente.
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CAMBIOS IMPLEMENTADOS *

1. Parametrizacion en el Maestro de Empleados

Se incorporaron en el maestro de empleados las siguientes opciones de
clasificaciéon para aprendices:

Activacién del tipo de empleado Aprendiz. Clasificaciéon por etapa:

Etapa Lectiva
Etapa Practica

El sistema identifica automdticamente las reglas de liquidacién
aplicables segun la etapa del aprendiz.

2. Manejo de Salario en Etapa Lectiva

De acuerdo con la normativa, para los aprendices en etapa lectiva:

Se debe configurar un concepto de salario especial con factor del
75% . Este concepto se utiliza para el calculo del ingreso base del
aprendiz en etapa lectiva.

El sistema toma este factor automdaticamente para realizar la
liquidacién correspondiente.
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3. Aportes a Seguridad Social - Planilla Unica

El sistema diferencia los aportes de seguridad social segun la etapa del
aprendiz:

Etapa Lectiva
En la liquidacion de la planilla Unica el sistema cotiza
unicamente:

Dias de Salud
Dias de Riesgos Laborales
No se realiza cotizacién a Pensiéon

Etapa Practica

En esta etapa el sistema cotiza normalmente:

Dias de Salud
Dias de Pensién
Dias de Riesgos Laborales

SUGERENCIAS S

¢Qué cambié en el contrato de aprendizaje
tradicional?

Con la Ley 2466 de 2025, el contrato de aprendizaje tradicional ahora es
un contrato laboral especial, no una simple relacién académica.

Se rige por el Cédigo Sustantivo del Trabajo.
Tiene un enfoque mds protector para el aprendiz.
La empresa adquiere nuevas responsabilidades legales.
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¢Como se debe pagar al aprendiz en formacion
tradicional?

Durante la fase lectiva (formacién en el centro educativo):

La empresa debe pagar como minimo el 75% de un salario minimo
mensual legal vigente (SMMLV).

Durante la fase prdctica (trabajo en la empresa):
El aprendiz debe recibir el 100% de un SMMLV como apoyo de

sostenimiento mensual.

Este pago no se puede reducir mediante acuerdos colectivos ni
clausulas especiales.

¢Qué seguridad social debe pagar la empresa?

Durante la fase lectiva:
Salud y riesgos laborales, como si fuera un trabajador dependiente.

Durante la fase practica:
Salud, pensiéon y ARL, bajo el régimen de empleados dependientes.

Ademads, el aprendiz tiene derecho a prestaciones sociales, auxilios y
demds beneficios laborales.
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¢Qué otras condiciones debes tener en cuenta?

0 El contrato:

Debe ser a término fijo y no puede superar los 3 aios.

Debe estar relacionado con una ocupacién técnica, tecnolégica o
profesional.

9 La actividad prdactica del aprendiz debe estar alineada con su
proceso formativo.

e El tiempo trabajado en la fase practica debe ser certificado por
la empresa y serd reconocido como experiencia laboral.
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1.1.3 Circular 0083 aportes aprendices SENA:
Asi se reporta los aprendices en seguridad social

Se realizaron ajustes en el proceso de liquidacién y reporte de seguridad
social para los aprendices SENA, conforme a lo establecido en la Circular
0083 = Numeral 13, la cual modifica la forma en que deben ser
reportados los aprendices en la Planilla PILA a partir del 1 de agosto de

2025.

Con esta implementaciéon, el sistema ahora permite una correcta
clasificacion del tipo de cotizante, el uso adecuado de la planilla y la
correcta liquidaciéon de los aportes a seguridad social segun la etapa
lectiva o practica del aprendiz, garantizando el cumplimiento de la

normativa vigente.
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Se incorporaron cambios en la parametrizacion del Maestro de
Empleados, permitiendo:

Marcar al empleado como Aprendiz.

Seleccionar la etapa correspondiente: Etapa lectiva o Etapa Practica
De acuerdo con la etapa seleccionada, se debe asignar el tipo de
cotizante en la matricula del empleado:

Etapa Lectiva: Cotizante tipo 19 — Aprendiz en formacién académica.
Etapa Practica: Cotizante tipo 01 — Empleado dependiente.

Q Etapa Lectiva

R masas @ 1 e
[ twlarin Fiim R B apranin | mt
P,

N e

SUGERENCIAS I

Tipo de Planilla Por Utilizar

Conforme a la Circular 0083 - Numeral 13: Todos los aprendices, sin importar
su etapa, deben reportarse en la Planilla Tipo E (Empleados). El

sistema ajusta automdaticamente este tipo de planilla al momento de generar
la liquidacién de seguridad social.
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Aportes a Seguridad Social segin la Etapa del Aprendiz.

El sistema diferencia de forma automatica los aportes obligatorios de
seguridad social de acuerdo con la etapa del aprendiz:

Etapa Lectivas: En esta etapa el sistema cotiza anicamente:

0 Dias de salud
e Dias de Riesgos Laborales (ARL)

e No se realiza cotizacion a Pensién

Etapa Prdactica: En esta etapa el sistema cotiza normalmente
como un empleado dependiente:

o Dias de salud
e Dias de Pensién
e Dias de Riesgos Laborales (ARL)

Quedan activos también los aportes correspondientes a prestaciones
sociales y auxilios.

1.1.4 Reforma pensional Ley 2381

Se realizaron ajustes donde se incorpora las configuraciones y cdlculos definidos
en la nueva reforma pensional, de acuerdo con lo establecido en la Ley 2381 de
2024. En particular, se adapté la liquidaciéon para diferentes grupos pensionales y
la aplicacion de los topes y tarifas del fondo de solidaridad pensional,
dependiendo del régimen de transiciéon definido por la ley (Articulo 75) o del
régimen general cuando no aplica transiciéon (Articulo 20).
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Con esta implementacion, el sistema permite identificar el grupo pensional de
cada empleado (segin semanas cotizadas), aplicar la tabla de aportes
correspondiente 'y calcular correctamente los valores de cotizacién,
contribuyendo al cumplimiento normativo y la coherencia
contable/administrativa.

CAMBIOS IMPLEMENTADOS %

Se agregaron en el maestro de empleados los siguientes campos:

Aplica Transicion Ley 2381: Permite seleccionar si el empleado pertenece al

régimen de "transicion” (Art. 75) o al régimen general bajo las nuevas tarifas
(Art. 20).

Si el empleado estd marcado como perteneciente al régimen de Articulo 75

(régimen de transicién) 2 se aplican los topes y reglas anteriores (segun la ley
1993/100).

Si no aplica transicién > se aplican las nuevas tarifas de solidaridad definidas
en el régimen general (Articulo 20).

Administradora de aportes (ACCAI / fondo asignado): En caso de que aplique la
modalidad de fondos privados, se debe registrar la entidad elegida por el
trabajador para sus aportes.

TOD0 CENET ROMINA ELECTRO '“'l:';f EMPLEADOS C; Ofimasas

B oo
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SUGERENCIAS I

Maestro de rangos y tarifas del fondo de solidaridad.

El sistema por la siguiente ruta cuenta con las dos diferentes planillas de
actualizacién de tarifas del fondo de solidaridad de acuerdo con el manejo
que requieren los diferentes grupos pensionales.

Ruta: Nomina / Retenciones en la fuente / Rangos FSP R.Transaccién —
Rangos FSP Actual.

Rangos FSP R.Transaccion

!,ﬁ ACTUALIZACION TOPES SOLIDARIDAD R.TRANSICION
AS TODOTERRENO

[T R FRTF]

Rangos FSP Actual

Plandly dvarcads

ol ACTUALIZACION TOPES SOLIDARIDAD R.ACTUAL
" CLETAS TODOTERREND
[P EERTF

Calor - % - s

i R e A R e
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2. Mejoras Ofima ERP

2.1 Bancos

2.1.1 Proceso de Conciliacion Bancaria: Inclusion de Columnas
de Ajuste.

Se implementaron mejoras en el proceso de conciliaciéon bancaria con
el propésito de facilitar la equivalencia entre el valor del extracto
bancario y el saldo registrado en el sistema.

Anteriormente, la conciliacién no permitia realizar ajustes manuales
desde la misma pantalla, lo que dificultaba corregir diferencias
menores entre ambos valores.

Ajustes implementados.

1.Incorporacion de columnas de “Ajuste” en la planilla de
conciliacion:

Se anadieron nuevas columnas denominadas “Ajuste”, en las
cuales el usuario puede ingresar valores positivos o negativos
directamente desde la conciliacién bancaria.

2. Aplicacion automatica de los valores ingresados:

Los importes registrados en estas columnas se aplican
automdaticamente para igualar el valor del extracto bancario con
el saldo del sistema.

3. Mantenimiento de trazabilidad:

Se garantiza el control y seguimiento de cada ajuste realizado,
preservando la integridad contable del proceso.
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4. Beneficios de la mejora:

Facilita la igualacién rapida y precisa de los saldos entre el
banco y el sistema.

Reduce la necesidad de realizar ajustes externos o procesos
manuales adicionales.

Mejora la usabilidad, eficiencia y agilidad del proceso de
conciliacién bancaria.

2.2 Contabilidad

2.2.1 Proceso de Ajuste por Diferencia en Cambio

Se realizaron mejoras al proceso de ajuste por diferencia en cambio,
incorporando nuevas funcionalidades que optimizan el control y la
validacion del procedimiento contable antes de su ejecucién definitiva.

Anteriormente, el sistema realizaba directamente el ajuste por
diferencia en cambio de forma definitiva sin permitir una validacién
previa, lo que dificultaba el andlisis y la verificacion de los valores
calculados.

Ajustes Implementados

1. Modo de prueba para el proceso de diferencia en cambio:

Se aifadié la opcioén de ejecutar el proceso en modo de prueba,
permitiendo visualizar los resultados sin generar movimientos
contables definitivos.

2. Generacion de informe en Excel:

El sistema ahora permite exportar los valores calculados a un
archivo en formato Excel, facilitando la validacién y el andlisis por
parte del usuario.
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3. Mejora en el control y revision previa:

Gracias al modo de prueba y al reporte generado, el usuario
puede realizar una revision detallada antes de ejecutar el ajuste
final, garantizando una mayor precisién y confiabilidad en el

proceso.

4. Beneficios de la Mejora:

Permite validar los valores calculados antes de afectar

la contabilidad.

Facilita la revisidn y andlisis mediante reportes en Excel.

Reduce riesgos de ajustes incorrectos o no deseados.

Mejora el control interno y la trazabilidad del proceso.
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2.3 Compras

2.3.1Incorporacion del Campo “Municipio” en datos generales
de Compras

Se incorporé un nuevo campo en la captura de datos generales de
compras que permita identificar la ciudad donde se realizé la compra.
Este ajuste tiene como objetivo facilitar la preparacién de los formatos
de informacién exégena municipal, de acuerdo con la territorialidad de
los bienes y servicios adquiridos.

Ajustes implementados.

1. Nuevo campo “Municipio” en la captura de compras:

Se anadié un campo adicional en la seccién de Datos Generales
del médulo de Compras.

El campo permite seleccionar la ciudad o municipio asociado a
la compra.

2. Integracion con el maestro de ciudades:

Al presionar Enter en el campo, se despliega una captura con la
lista de municipios registrados en el maestro de ciudades del
modulo de maestros.

La seleccion se realiza de manera asistida y controlada para
garantizar la consistencia de los datos.

3. Campo opcional:

Este nuevo campo no es obligatorio, por lo que no afecta los
procesos actuales si el usuario decide no diligenciarlo.
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2.3.2 Captura de Caja Menor: Funcionalidad de Adjuntos

En esta actualizaciéon se implementé una mejora en el médulo de Caja
Menor, permitiendo la funcionalidad de adjuntar archivos directamente
desde la captura de documentos. Con esta mejorq, los usuarios pueden
agregar y gestionar archivos relacionados con los movimientos de caja
menor de manera mds eficiente, centralizando la documentacién dentro
del sistema.

Ajustes implementados.

1. Funcionalidad de Adjuntos Integrada:

Se habilité la opcidn de adjuntar archivos directamente desde la
captura de documentos en Caja Menor.

2. Soporte para Diferentes Tipos de Archivos:

Ahora es posible cargar documentos en formatos comunes como
PDF, Excel, imagenes y otros archivos compatibles.

3. Interfaz de Gestion de Archivos:

Se implementé una interfaz que permite visualizar los archivos
adjuntos, junto con detalles como nombre del archivo, fecha de
adjunto y comentarios asociados.

&. Optimizacion del Alimacenamiento y Consulta:

Los archivos adjuntos quedan vinculados al documento de Caja
Menor, facilitando su consulta y acceso desde el sistema.
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5. Beneficios de la Mejora:

Centraliza los documentos soporte de los movimientos de caja
menor.

Reduce la dependencia de documentos externos dispersos.
Agiliza la consulta y auditoria de los movimientos.

Mejora el control interno y la integridad del proceso.
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2.4 Facturas

2.4.1 Incorporacion de Adjuntos en la Emision de Factura
Electrénica — Proveedores Saphety y Cenet

Se implementé en el proceso de emisidn de facturacién electrénica para
los proveedores tecnolégicos Saphety y Cenet, permitiendo adjuntar
documentos complementarios directamente desde el médulo del ERP.
Ahoraq, los usuarios pueden marcar los archivos adjuntos relevantes que
deben enviarse junto con la factura electrénica, garantizando su
transmisién y disponibilidad tanto en el XML como en los portales de

validacion del proveedor.

Ajustes Implementados:

1. Captura de Adjuntos en el ERP:

Se habilité la funcionalidad para adjuntar archivos multimedia
desde el médulo de facturas, permitiendo su seleccion
mediante la casilla de verificacién (F.E).

2. Marcacion de Documentos para Envio:

Se incorporé un campo de seleccién para que el usuario
indique cudles documentos adjuntos se deben incluir en la
transmisién electrénica de la factura.

3. Transmision a Proveedores Tecnolégicos:

Se adaptéd la légica del envio electrénico para Saphety y
Cenet, asegurando que los documentos marcados sean
incorporados al esquema del xml y queden disponibles en los
portales respectivos.
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4. Beneficios de la Mejora

Permite enviar documentos soporte junto con la factura
electrénica, centralizando la documentacion del proceso.

Mejora la trazabilidad y disponibilidad de los documentos
anexos.

Evita el envio externo por correo u otros medios,
reduciendo reprocesos.

Asegura el cumplimiento con los lineamientos de los
proveedores tecnolégicos integrados.
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CAMBIOS IMPLEMENTADOS %

Ruta proveedor tecnolégico Cenet.

FiL TR

2.5 Nomina

2.5.1Incapacidades mayores a 180 dias.

Se ha incorporado la funcionalidad para la gestion de incapacidades
que superan los 180 dias, garantizando el cumplimiento normativo y la
trazabilidad de los valores prestacionales mientras se define la situacion
laboral del empleado (reincorporaciéon o pensién).
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Ajustes Implementados:
1. Configuracion de conceptos y variables:

Se deben crear dos conceptos: Uno de devengado y uno de
deduccion, asociados especificamente al tratamiento posterior a
los 180 dias.

Se habilitaron dos nuevas variables para asociar los conceptos
creados al comportamiento de némina.

Estos conceptos deben configurarse adecuadamente en los
moédulos de némina electrénica y certificados de ingresos y
retenciones.

2. Nuevo campo en el libro de incapacidades:

Se anadié un campo que permite marcar cuando una incapacidad
supera los 180 dias, lo cual activa el tratamiento especial dentro del
sistema.

3. Proceso de liquidacion posterior al dia 180:

Una vez se alcanza el dia 180 de incapacidad el sistema deja de
registrar incapacidades tradicionales.

Comienza a generar un concepto de devengado y un concepto de
deduccion por el valor del ultimo promedio de incapacidad.

Esto permite conservar los dias y valores relevantes para el calculo
de prestaciones sociales.
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&. Continuidad del proceso:

Si el empleado continda incapacitado después del dia 180, el
sistema mantendrd esta mecdnica automdticamente en cada
nédmina posterior.

En caso de reincorporacion, basta con desmarcar el check de
"incapacidad mayor a 180 dias" en el libro de incapacidades.

En caso de pensidn, se procede con la liquidacion definitiva normal.

2.5.2 Liquidacion de conceptos automaticos
Se realizan mejoras en el proceso de generacién de novedades

automadaticas, con el objetivo de evitar conflictos con otras novedades
registradas para los empleados, como es el caso de las vacaciones.

Ajustes Implementados:

1. Evaluacién previa de novedades:
Se incorporé una validacién para que el sistema evaliue las
novedades ya existentes del empleado antes de proceder con la
generacién automatica.

2. Control de activacion del proceso automadtico:
Con base en la evaluacion previa, se podrd definir si es adecuado

activar o inactivar el proceso de generaciéon automdatica para
evitar errores.

3. Mejoras en la légica de generacion:

Se fortalecié la légica de integracién de novedades automaticas,
garantizando coherencia con otros procesos de némina.
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&. Consultar guia en video:

Para conocer el nuevo proceso detalladamente, le recomendamos
visualizar el siguiente video de capacitacion: Ver video del proceso
actualizado.

https://www.youtube.com/watch?v=cSmggkkMmL8
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2.6 Punto de venta

2.6.1 Creacion de terceros.

Se implementé una nueva funcionalidad en el proceso de creacién
de terceros desde el ingreso de documentos, con el propésito de
simplificar el registro de datos y asegurar que la informacién
cumpla con los requisitos establecidos para la facturaciéon
electrénica.

Dentro del formulario se anadié un botén de consulta, que permite
obtener automaticamente los datos bdsicos del tercero a través de
los servicios de consulta de la DIAN. Esta integracién facilita el
registro de terceros con la informacién minima necesaria, reduce
errores de digitacién y garantiza la alineacién con la normatividad
vigente.
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Ajustes Implementados:

1. Botén de Consulta (Cumplimiento Resolucién 000202 de 2025):

Se implementé un botén de consulta basado en la Resoluciéon
000202 de 2025 de la DIAN, la cual introduce medidas de
simplificacion para la facturacion electrénica.

Esta disposicion permite que los facturadores obtengan la
informacion esencial del comprador utilizando uUnicamente su
numero de identificacién.

Los datos bdsicos que devuelve la DIAN conforme a esta resolucién
son:

Nombre o razén social
Correo electrénico (opcional)

2. Optimizacion del proceso:

La consulta obtiene los datos directamente desde el servicio de la
DIAN, mejorando significativamente la eficiencia del proceso y
reduciendo la digitacién manual.

Para utilizar esta funcionalidad, el usuario debe:

1. Digitar el nUmero de identificacion del tercero.

2. Seleccionar el tipo de identificacion correspondiente.
3. Indicar si el tercero es persona natural o juridica.

4. Ejecutar la consulta mediante el botén incorporado.

El sistema cargard automdaticamente la informacién disponible,
permitiendo completar el registro del tercero de manera agil y con
datos validados.
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3. Mejoras Ofima CLOUD

3.1 Suite Comercial - Facturacion

3.1.1 Facturacion recurrente

Se implementé una nueva opciéon de facturacidon que permite la
generacion de facturas recurrentes de forma mensual, tomando como
base una factura previamente existente.

Esta mejora tiene como objetivo automatizar el proceso de facturacion,
reducir los tiempos de digitacion y minimizar errores asociados al
ingreso manual de informacién.

Adicionalmente, la funcionalidad incorpora trazabilidad, permitiendo al
usuario identificar cudntas veces y en qué documentos ha sido utilizada
una factura base.

Ajustes Implementados:

1. Opcion de meni:

Para el ingreso de la opcidon de menu de facturas recurrentes se realiza
por la siguiente ruta:
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2. Seleccion de Facturas Base:

El proceso se inicia a través del botén "Cargar FAC", desde el cual el
usuario puede seleccionar una o varias facturas base para la
generacién automatica.

Las facturas disponibles se presentan en una planilla que permite
aplicar los siguientes filtros:

Fecha de expedicion
NIT

Tipo de documento
Numero de documento

Esto facilita una seleccién precisa y controlada de los documentos base
para el proceso de facturacién recurrente.

3. Visudlizacion de facturas cargadas:

Una vez cargadas las facturas base, estas se muestran en el movimiento
de la opcidén con parte de la informacién del encabezado del
documento.

El sistema dispone de los siguientes accesos mediante hipervinculos:

NroDcto: permite consultar el movimiento completo de la
factura base.

Ver (Trazabilidad): permite visualizar la trazabilidad de todas
las facturas generadas a partir del documento base.

Esta funcionalidad garantiza un control total sobre el uso de las
facturas recurrentes y su historial de generacion.
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&. Beneficios Principales:

Automatizacioén del proceso de facturacién mensual.
Reduccidn de errores por digitacion manual.

Mayor control sobre la reutilizacién de facturas base.
Trazabilidad completa de documentos generados.
Optimizacién del tiempo operativo del usuario.
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4. Suite Contable

4.1 Basqueda avanzada de documentos

Se implementé una nueva opcién de busqueda avanzada de
documentos directamente en la captura principal de movimiento
contable. Esta mejora facilita la consulta de documentos integrados
desde otros médulos del ERP, permitiendo una busqueda mds rdpida y
precisa de la informacién contable.

Ajustes implementados:

1. Opcion de biasqueda avanzada integrada en la captura contable

Se habilité una funcionalidad de bulisqueda que permite consultar
documentos asociados al movimiento contable desde una ventana de
seleccién integrada.

2. Filtros de bisqueda disponibles
La busqueda permite filtrar los documentos por los siguientes criterios:
Numero de consecutivo

Fecha del documento
Concepto

Estos filtros facilitan la identificacion de documentos generados desde
otros médulos y su correcta asociacion al movimiento contable.
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3. Visualizacion asistida de resultados

Los documentos encontrados se presentan en una lista organizadaq,
permitiendo al usuario seleccionar facilmente el registro requerido.

Beneficios de la mejora

Agiliza la busqueda y seleccién de documentos contables.
Facilita la integracién de informacién proveniente de otros
modulos del ERP.

Reduce tiempos operativos en la captura de movimientos
contables.

Mejora la experiencia de usuario en el trabajo diario del
drea contable.
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4.2 Diferidos automaticos

Se incorporé una nueva funcionalidad denominada Asistente de
Diferidos, disenada para agilizar y mejorar el control de los diferidos
gestionados por las empresas.

Este asistente centraliza la administracion de los diferidos, permitiendo
su carga, seguimiento, ejecucién y control desde una uUnica opcioén,
optimizando el proceso contable y reduciendo reprocesos operativos.

Ajustes implementados.

1. Carga centralizada de diferidos

El asistente permite cargar los diferidos desde un unico
punto, realizando la seleccion por:

Cuentas contables

Rangos de fechas

BiciExpress 5.4.5 -

Esta carga se realiza a partir de los diferidos previamente
contabilizados en el sistema.
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2. Listado automatico de diferidos con saldo

Se listan automdticamente todos los diferidos que cuentan con saldo
pendiente y que han sido registrados previamente, facilitando su
administracién y seguimiento.
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3. Planilla de control de diferidos

Desde la planilla del asistente es posible visualizar la siguiente
informacion:

Rango de fechas a diferir

Ultima fecha de ejecucién del proceso de diferido

Valor inicial del diferido

Dias totales para diferir y dias pendientes

Saldo del valor por diferir

Opciones de seleccioén para procesar o eliminar el diferido.
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4. Informes y trazabilidad de diferidos

El asistente incorpora herramientas de trazabilidad que permiten:

Consultar, mediante drill down, el histérico completo del diferido,
desde la compra inicial hasta cada amortizacion realizada y su
saldo correspondiente.

Acceder a un informe tipo planilla que facilita la conciliacién
masiva de las amortizaciones de los diferidos.
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5. Beneficios de la mejora

Centraliza la gestion de los diferidos en una sola opcién.
Facilita el control y seguimiento de saldos pendientes.

Mejora la trazabilidad contable mediante consultas detalladas.
Optimiza la conciliacién de amortizaciones de forma masiva.
Reduce tiempos operativos y errores manuales.

4.3 Balance de prueba y libro auxiliar detallado

Se implementaron mejoras en los informes contables de Balances de
Prueba y Libro Auxiliar, con el fin de ampliar las capacidades de andilisis,
conciliacién y control de saldos, permitiendo la generacién de
informacién por rangos de periodo contable y con mayor nivel de
detalle.

Anteriormente, estos informes se generaban de forma mds limitada,
dificultando el andlisis comparativo entre periodos y la conciliacién
detallada de movimientos.
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Ajustes Implementados.

1. Balances de prueba por rangos de periodo:

Se optimizaron los informes para permitir la generacién por rangos de
periodo contable.

El formato de periodo debe diligenciarse como Afio—Periodo (YYYYPP).

Informes disponibles:

Balance de prueba por cuenta.
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Balance de prueba por terceros.
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2. Libro Auxiliar Detallado:

Este informe estd pensado para que los usuarios tengan la facilidad de
poder realizar conciliaciones de forma rdpida, teniendo todos los
movimientos y control de saldos desde un solo informe; este informe
tiene las siguientes mejoras.

Control de saldo por cuentaq, tercero, centro de costos y
documento de referencia.

Basado en este manejo, desde variables de
configuracién se puede determinar si la integracién de
cuentas por cobrar y por pagar se realiza de forma
compacta o de forma detallada.
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Nota: Esta variable se inicializa en N es decir, que por defecto las
integraciones se realizan de forma compactada.

Segun lo anterior, cuando se crea una compra y este se integra de forma
detallada, cuando se realicen los abonos se va a poder identificar
claramente, como se realizaron los abonos y estos como afectaron el

documento, mostrando el saldo anterior y el saldo final del documento
referencia.
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Nota: Tener en cuenta que para tener esta funcionalidad activa se debe
modificar la integraciéon de cuentas por pagar para que en el campo de
documento referencia se lleve el campo DCTOPRV de la vista de

integracién.
_—
BiciExpress 5.A.5 == . Ofima

Cadapo de Inhagrocidn 301 ABOMOVPAGD FACTURA - BANCO Contabildad ® Local 7wl
Cuenta CODCTACKP 2
Mombre |ABCNCIPAGD FACTURA - CUENTA POR PAGAR
Camprobants 03
Ml e 3 |- Vila [ Ercobemodo Mowimignto 7 Madios de Pogo Crtros Imp
Dot TEPODCTO + OCTD
Facha FECHA
Pt T
Pebita WALLE
Credita [+ I
Baose a |
Dotoly ALL TRIMINOTA) _J
Corive Conton "0
Cidigo UEN ‘o

| Delo Heferenca oCTOPRY |

Débito Mon. Extran. [-]

Credits Mon. Extran. 0
Dotbbnits Bl Prmoin. [1]
Credirto Multwmon, o
Ceclagn Muredn 0~

4.4 Planilla de Inconsistencias y Planilla de Descuadres.

Se implementaron mejoras en los procesos de validacién contable
mediante la incorporacién de planillas especializadas para la gestién de
descuadres e inconsistencias, con el objetivo de optimizar la experiencia
de usuario, facilitar el andlisis de la informaciéon y agilizar la
identificacion de diferencias contables.
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1. Ajustes implementados.

Planilla de descuadres:

El informe de descuadres se trasladé a un formato de planilla.

Esta mejora permite una generacién mds dagil del informe y una
visualizacion clara de las diferencias identificadas.

Facilita el andlisis y validacién de los descuadres directamente
desde una vista estructurada.

-
Losgartipn el TR0 Pl 0, () GIMERADDR DI INIORMES

B Reporte Descuadre Contabilidad
'kﬁﬂ.l TAS V=G FRAS RO O8Ok pn

1

oy, Dhinlsieliei= 15, F91%

ma

Informe de inconsistencias.

El proceso anterior estaba desarrollado en dos formularios, que no
contaban con opciones de despliegue de consultas y hacian muy
tedioso el proceso.

Por eso en esta entrega se presenta en una planilla con basquedas
y en una visual mdas amigable para el usuario.
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4.5 Generacion de informacion exégena.

Se implementé una nueva opcién para el proceso de generacién de
informacion exégena, que permite realizar el mantenimiento anual de
cuentas, conceptos y terceros desde un solo lugar, evitando Ila
necesidad de realizar parametrizaciones dispersas en diferentes
opciones del mend.

Esta mejora estd orientada a optimizar la experiencia de usuario,
facilitar el control de la informacién y asegurar la correcta preparacién
de los formatos exigidos por la DIAN.

Ajustes implementados.

1. Captura Inicial = Actualizacion de Cuentas

Desde esta captura se centraliza el mantenimiento de las cuentas
contables asociadas a la informaciéon exégenaq, incorporando las
siguientes funcionalidades:

Asociacién de conceptos y formatos a cuentas contables desde
una sola opcién.

Posibilidad de realizar la actualizacién tomando como base los
movimientos y saldos de un afno especifico, evitando el
mantenimiento de cuentas que ya no se utilizan.

Exportacion de la informacién a Excel, facilitando la validaciéon de
conceptos y formatos asociados.

Opcidén de actualizacion masiva de conceptos: Por cuenta mayor y
por rangos de cuentas.

Asociaciéon de multiples conceptos a una misma cuenta contable
mediante el botén Asociar, evitando procesos manuales repetitivos.
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2. Captura de Mantenimiento de Terceros

Esta captura permite realizar el mantenimiento de los terceros
relacionados con la informacién exégenaq, especialmente en lo referente
a tipos de documento y clasificacién segun la normativa DIAN.

Funciones destacadas:

Actualizacién de personas juridicas a clase 31 (tipo de
documento NIT).

Correccion y completado de nombres de personas
naturales creadas de forma incompleta desde los
modulos comerciales.

Actualizacion de terceros extranjeros a clase 43, para
documentos creados en el rango = 444444001
444449999, de acuerdo con la normativa DIAN.

Disponibilidad de una planilla de inconsistencias, que
permite validar errores o datos incompletos en los
terceros.
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3. Captura de Mantenimiento de Ubicacion

Se incorpora una captura especializada para el mantenimiento de la
informacién de ubicacién de los terceros, enfocada en mejorar la
calidad de los datos requeridos para la informacién exégena.

Funciones destacadas:

Reemplazo masivo de datos de pais o ciudad por un valor especifico.

Actualizacion de terceros sin direccidén, asignando una direccién
estandar (por ejemplo, puntos de venta).

Eliminaciéon de caracteres especiales en las direcciones (como #, %,
-), que pueden generar errores en los prevalidadores de la DIAN

Planilla de inconsistencias que identifica: Terceros sin direccién
registrada - terceros con direcciones que contienen campos
opcionales incompletos.
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&. Captura de Generacion de Formatos
Desde esta opcidén se permite:

Generar directamente los formatos de informacién exégena.

Garantizar que la informacién utilizada haya pasado previamente

por los procesos de validacién y mantenimiento de cuentas, terceros
y ubicaciones.
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5. Beneficios de la Mejora
Centraliza el mantenimiento anual de la informacién exégena.
Reduce reprocesos y errores en la parametrizacion.
Mejora el control y la calidad de los datos enviados a la DIAN.

Optimiza los tiempos de preparacion y validaciéon de los formatos.

Facilita el cumplimiento normativo de manera ordenada y eficiente.
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4.6 Proceso cierre anual

Se implementé una nueva captura para el proceso de cierre anual,
disefiada para centralizar y optimizar todas las actividades
relacionadas con el cierre contable desde un solo lugar.

Esta mejora integra en una Unica opcién los procesos previamente
manejados de forma separada en Enterprise, como el cierre tributario y
el cierre de resultados, ofreciendo una interfaz mds intuitiva, controlada
y eficiente.

Ajustes implementados.

1. Captura Unificada de Cierre

Se centraliza el proceso completo de cierre anual en una sola captura.

Integra los cierres tributarios y de resultado, eliminando la necesidad
de ejecutar procesos independientes.

Mejora la experiencia de usuario mediante una interfaz mas clara y
orientada al flujo natural del cierre contable.
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2. Maestro de Grupos de Cierre

Se incorpora un maestro de grupos que permite clasificar los rangos de
cuentas a cerrar.

Facilita la definicién de grupos especificos, como:

* Retenciones en compras.
* Retenciones de IVA.
* Otros conceptos tributarios y contables.

Plandla fivarcada a x
ki =
| A Maestro de grupos de cierre
CICLETAS TODOTERRENO CLOUD
BEOUR OO0 Friday, Decamber 12, 2025
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gl
B [

3. Maestro de Rangos de Cuentas

Desde este maestro se asocian los grupos de cierre con los rangos
de cuentas contables correspondientes.

Garantiza que el proceso de cierre se ejecute unicamente sobre las
cuentas definidas.

Facilita el mantenimiento y la actualizacién de rangos sin afectar
otros procesos.
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&. Check de Unificacion de Comprobantes
Se incorpora un check que permite definir la forma en que se generan
los comprobantes del cierre:

* Un solo consecutivo para todo el cierre.
* Un consecutivo independiente por cada grupo de cierre.

Brinda mayor control y flexibilidad en la generacién de los
movimientos contables

L 2
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5. Clasificacion de cuentas utilidad:

Se incorporan dos campos para determinar a qué cuenta se lleva la
utilidad o la pérdida del ejercicio; el proceso automdaticamente
determina si se lleva a la cuenta de utilidad o pérdida segun el
resultado del proceso.

L] H
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6. Informes al finalizar el proceso:
Cuando se finaliza el proceso de cierre, se generan los siguientes
informes:
Balance de prueba por cuenta con el cierre incluido.
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Balance de prueba por tercero con el cierre incluido.

" HIcHETAS TODOTERREND CLOUD

HIECTr0

B i

.ﬂ i

o= " = - - - . = o
e viuME T SHMTRE CoR, ELTE ] - [ Sy
Pt W0 WL Semstdp BRRERSLEY L] 5 plames fiemy
AT g VIRMROG T = FOAD PERLE BB w . Alareres Do
in eams  TRAMOD e TN - AR AL e = o plarres sy
are  tamse FTRAROD EATAE. .. EPEDOGETENAE BhinaTas = = g Doy
e eEMN VIR DTS - SERHAN Bl © LE ] = 0 gy D
w SR FTE0 TEITL EPE AT siBbw LR £ w0 ey Dpeg
T L VIR WITU i BRI & [EE4 ETH ] o e N
am e WIS AT 0 GRS EFHERE o 0 AT Dl
S s MO T AL CABLERo) [TPEAE) o i "
s Sk VIO BOL ABDCEOR BALLAHLSS £ e
A e FIRMSO T CAES L ML & 1EmaEAE & r Fra ——
i asma FIROD T LT B8 18Ik o ¢ F T —
s SR VTSRO0 AL BLTH e [ER R T ® 4 % s Deg
e s W A0 AL [y TR = b = T
T VIO L, AT L3 E b o e D
o A VIS0 TLE ™ [ E R = T B M-

Informe de inconsistencias.
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Planilla donde se lista el movimiento de los comprobantes
creados.
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7. Cierre del médulo de contabilidad.

Cuando finaliza el proceso de cierre y posteriormente se valida
mediante los informes generados qué el proceso este correcto, el
sistema presenta la opcion para cerrar el médulo de contabilidad sin
necesidad de ir a variables de configuracién.
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5. Ofima DIAN

5.1 Ofima DIAN - Gestion de Documentos Electrénicos

Ofima DIAN es una solucién integral orientada a optimizar la gestion de
documentos electronicos y los procesos asociados a la DIAN,
permitiendo a las organizaciones automatizar tareas criticas, garantizar
el cumplimiento normativo y fortalecer la operacién contable y
administrativa.

La solucion cuenta con integracidon directa con proveedores
tecnolégicos autorizados y con la DIAN, asegurando altos niveles de
trazabilidad, seguridad de la informacién y cumplimiento de los
estdndares técnicos exigidos por la normativa colombiana vigente.

Funcionalidades Principales:

1. Gestion de eventos RADIAN con flujo de aprobacién por correo
electrénico.

Esta funcionalidad permite administrar de forma estructurada los
eventos RADIAN, integrandolos a un flujo organizacional real, con control
de responsables y aprobacion directa por correo electrénico.

Principales capacidades:

Visualizacion de facturas electrénicas en tiempo real.

Asignacién de responsables por tipo de evento (acuse de
recibido, recibido de bienes y servicios, aceptacién o rechazo).

Ejecucion de eventos de forma lineal o independiente.
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Generacion masiva de eventos.

Aprobacién directa por parte de los responsables operativos
(bodega, compras, inventarios, entre otros) desde el correo
electrénico

Trazabilidad completa del proceso desde su inicio hasta su finalizacion.

Esta funcionalidad convierte un requerimiento normativo en un proceso
controlado, eficiente y auditable.

m OfiDian - Radian Version De Pruebas

2. Causacién Inteligente de Facturas Electrénicas (Carga de
Documentos Electrénicos).

Permite automatizar la causacion contable a partir del archivo XML,
reduciendo reprocesos y errores por digitacion.

Funciones destacadas:

Creacion automatica de proveedores.
Causacién masiva de facturas.
Descarga automatica de érdenes de compra, requisiciones y remisiones.
Manejo de facturas bajo operacién 09 (AlU).

Digitalizacién completa mediante la adjuncién de la representacion grafica.
Visualizacion en tiempo real de facturas pendientes de causacion.
Precarga inteligente de datos desde el XML.

Relaciéon automatica de productos proveedor—ERP.

Inicializaciéon automatica de retenciones.

Inicializaciéon automadtica de bodegas, centros de costo y lotes.
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Este proceso garantiza mayor velocidad operativa, precisiéon contable y
control documental.

m L e Besega a1 Version De Pruebas

ol -

3. Conciliacion electronica automatizada.

Funcionalidad orientada a garantizar que todos los documentos
electrénicos se encuentren correctamente registrados en el ERP.

Permite:
Conciliacién automdatica de facturas, notas crédito y notas débito

electrénicas.

Generacién de partidas conciliatorias en caso de restricciones
operativas.

Conciliacién por CUFE, numero de factura o NIT.

Emision de reportes finales para revisidn del contador o revisor
fiscal.
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La conciliaciéon se convierte en un proceso automdtico, seguro y
completamente auditable.

&. Visualizador de documentos electrénicos.

Herramienta centralizada para la consulta inmediata de documentos
electronicos de proveedores.

Permite:

Busqueda por rangos de fecha.

Acceso al archivo XML y a la representacién grafica del
documento.

Verificacion del estado de causacién dentro del ERP.

El visualizador facilita el acceso rdpido a la informacién, evitando
busquedas manuales en correos o portales externos.

5. Beneficios generales de la solucién.

Cumplimiento normativo garantizado.

Reduccién significativa de errores operativos.

Automatizacidén de procesos criticos.

Mayor control y trazabilidad documental.

Optimizacién del tiempo del personal contable y administrativo.
Disminucién de reprocesos y costos operativos.
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